Инструкция по работе с модулем «Закупки»
1. Переход в модуль.
Для перехода в модуль закупок необходимо нажать на кнопку «Закупки» в профиле или перейти по ссылке https://lk.pnzgu.ru/procurement/list
[image: C:\Users\User\Desktop\инструкция закупки\модуль в портфолио.png]
2. Авторизация.
После перехода в модуль, необходимо повторно авторизоваться.
Для этого нажмите на кнопку в правом верхнем углу:
[image: C:\Users\User\Desktop\инструкция закупки\авторизация_1.png]
После этого появится окно авторизации, где необходимо ввести логин и пароль от ЭИОС:
[image: C:\Users\User\Desktop\инструкция закупки\авторизация_2.png]
Далее нажать кнопку «ВОЙТИ»
3. Выбор роли.
После авторизации появится окно выбора роли:
[image: ]
Всего доступно 3 роли:
а) руководитель подразделения.
б) Материально ответственный (по подразделению).
в) Ответственный за категорию закупки.
4. Смена роли.
Для смены текущей роли нажмите на кнопку «СМЕНИТЬ РОЛЬ» в верхнем левом углу экрана.
5. Добавление закупки
Для добавления закупки необходимо нажать на кнопку:
[image: C:\Users\User\Desktop\инструкция закупки\кнопка_добавления_закупки.png]
Далее отобразится форма добавления:
[image: ]
При создании необходимо заполнить все поля КРОМЕ «Номер пункта плана», «КВР», «КОСГУ». В поле «ФАЙЛ» загружается предложение о закупке и техническое задание одним файлом. Далее необходимо нажать на кнопку «СОХРАНИТЬ». В случае ошибки внизу появится сообщение, а в случае успеха вас перенаправит на список закупок.
6. Список закупок.
В зависимости от выбранной роли отобразится список закупок (при наличии).
6.1. Материально ответственный.
В роли материально ответственного вам отобразиться список закупок с вашего подразделения. Вы можете редактировать их (5) до подписания ответственным по подразделению или удалить (3).
6.2. Ответственный по подразделению.
Вы можете удалять закупки (3), подписывать (4) и редактировать заявки (5).
6.3. Ответственный за категорию.
Ответственный за категорию подписывает заявку (4) после подписания её ответственным по подразделению. Аналогично доступно редактирование и удаление. Так же в этой роли можно выполнить объединение закупок (1). Для этого необходимо выбрать с помощью чекбоксов (2) требуемые закупки и нажать на кнопку (1). Объединение происходит следующий образом: количество и общая стоимость суммируются; Стоимость за единицу перерасчитывается как (общая сумма)/(количество); Обоснование, ОКПД2 и наименование собираются через запятую; Остальные поля берутся из первой закупки в списке объединения. После объединения вас перенесет на форму редактирования, где мы сможете отредактировать поля при необходимости. После объединения закупка доступна только для просмотра!
[image: C:\Users\User\Desktop\инструкция закупки\действия с закупкой.png]


Алгоритм работы в модуле «Закупки»
1. Любая из трёх представленных ролей может создать закупку, заполнив необходимые поля и нажав на кнопку сохранить.
2. Ответственный по подразделению при необходимости редактирует и подписывает закупки.
3. Ответственный за категорию проверяет, заполняет поля «Номер пункта плана», «КВР» и «КОСГУ», объединяет при необходимости закупки и, аналогично, подписывает их.
image6.png
CospaHue 3aKynku

CMEHWUTb POMb

K CrmMeky

Howep nyHkTa nnava

Hauteroarie oBbekTa 3akynkn *

oKnp2*

EAnHULa HavepeHNa *

Konnuecteo *

Llewa 3a enunnuy *

Cymma*

KBP

Kocry

Heobxoauman faTa nocTasku

CnocoB 3akynku *

OBocHoBaHHe 3akynki *

Tpynna Toeapoe *

OTBeTCTBEHHOE MO 10 3aKyNKe

Moapasnenesue *

COXPAHUTL

QAN





image7.png
‘ OBbEANHNTL

B feicrans

34

2 rows selected

‘<::I]n

oree

Oxupaer n
Oxupaer n
Oxupaer n
Oxupaer n

Oxupaer n

jomep nn

22223

HaumeHos.

ans Kownos

test prod

ans Komn

ans Komn

ans Kown

Tect

oKna2 KBP Kocry

123 231111

34551111

123, gans

123, 123,

123, 123,

123,123

43534

Enunnua

MeTp kyG.

MeTp kyG

MeTp kyG

MeTp kyG

MeTp kyG.

Kunorpam

KonnuecTso

666

33336

34002

34668

35334

2

Uenasae

123.00

0.07

0.08

0.08

0.09

2.00

Aara nocT.

28.09.2024

01.10.2024

28.09.2024

28.09.2024

28.09.2024

01.10.2024

Rows per page:

Cnocos 3a

Kowkypen

Korkypen

Korkypen

Korkypen

Kowkypen

Korkypen

100 ~

OBocHoEa.

4700 3287,

sdgafgd,

4700 3asT

4700 3asT

4700 3287,

Tect

16016

Moapas;

Ynpaene

ynpaene

ynpaene

ynpaene

Ynpaene

ynpaene

3




image1.png
B Nnswas Kkaprodka

B Mennyuncran kapra

£ Mapone

& Kommcens F3K

0 Yeer cpencts BT v M0

CBOAHbIA OTHET

B Mnan acnnpaTa

B oaiins cryaenta

© Kaprouka BY

B OBHoBMTS KA KapTHI

2 3aynwm

[ Fonocosarie coseTos

B Mnatbi acnuparTos

& Mopkniosentisie ycTpoiicTea

£ BoitT nop nonb3osarenem

® Mpaea

& YVuer noceusaemocti

B Orvers ModSec

2 Yar

£ Cwrxporianposars Moodle

@ Peiiunr

B Snexrponnfa noanwcs

# 3auetHan knwKKa




image2.png
CnucoK 3aKynok

CMEHUTb PO

NIOBABUTb AYKLVOH

O  neficraun Homepnn..  Haumexos.. —OKMA2 KBP Kocry Eansmua KonwsecTso  Llewasae . [laramoct.. Crocogsa. OGOCHosa.. TMompasge.. —CnyxeoHas
‘ B

Rows perpage: 100 v 0-00f0




image3.png
AsTOpu3auns

Norux

Mapons





image4.png
BbiBepute ponb

MaTepiuarsHo oTeeTCTeeHHIi

OTeeTCTeeHHbIII 38 KaTeropHio

3aKyNKa NPOTPAMMHOTO OBECTEYEHIR, SMEKTDOHHOTO, KOMMYHUKALIMOHHOTO
ONTHYECKOTO OGOPYAOBAHIR, BLIMHCTUTENBHEIX MALIMH, NEDUDEPHHOTD
000PYAOBaHIR, BK042R X KOMNOHEHTS!, GTIOKH, YCTH 1 NPHHAANEKHOCTH
HOCHTENeit MHDOPMALYM, YCTPOMICTE SANOMAHAIOILMX, YCTPOTICTE XpaHEHHS AaHHBIX,
ODITEXHUKI, YCAYT, CEAZaHHIX C HCMONES0BaHHEM KOMMSIOTEPOR, YCIyT
DUKCUPOBAHHOM M MOGHNHOT CBA3H, YCNYT A0CTYNA K CETH VIHTEDHET, ynyri no
DEMOHTY 1 TEXHUECKOMY OOCNYXHERHHIO B5/CTUTENSHOM 1 ODHCHOR TEXHHKN
YERYTH 110 SKCTPECE - 3alene W 3anpasKe KapTpHKeli

3asenyruwi nabopatopuei
NaGopaTopis paspasoTKM NPOTPAMMHOT0 OECTENeHH





image5.png
CnucoK 3aKynok

CMEHWTb POMb
[LIOBABHTb 3AKYIKY <:

O  neficraun Homepnn..  Haumexos.. —OKMA2 KBP Kocry Eansmua KonwsecTso  Llewasae . [laramoct.. Crocogsa. OGOCHosa.. TMompasge.. —CnyxeoHas
‘ B

Rows perpage: 100 v 0-00f0




